PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Gabinete do Prefeito Municipal

BARRA DO PIRAI

ANEXO 8

FLUXOGRAMA DE DESPESAS
LICITACAO
Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite, Pregao

DECRETO MUNICIPAL N2 _ /2020
(Revoga Decreto N2 05/2019)

I. OBJETIVOS:

Estabelecer normas e procedimentos para a formalizacdo dos processos de despesa cujas
contratacdes serdo precedidas de licitacdo nas modalidades concorréncia, tomada de
pregos, convite e pregdo, referentes as contratacbes de prestacdo de servigcos, ao
fornecimento de bens permanentes e de consumo, e as obras e servicos de engenharia.

II. AMPLITUDE:

No ambito da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Barra do Pirai.

I11. DIRETRIZES:
3.1 - AUTORIZACAO:

e As autoridades competentes para autorizar a Despesa sdo as descritas
abaixo:

o O Prefeito;

o Os ordenadores de despesas secundarios, a saber: Secretario
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
demais secretarios que obtiverem a determinacao de ordenacao;

o Os titulares de autarquias, de acordo com disposicdes de lei ou
decreto.

3.2 - LICITACAO

e Quando a licitagdo abranger mais de uma Secretaria ou 6rgdo, compete a
Secretaria de Administracdo efetuar o agrupamento global, a selecdo do
agrupamento global para licitacdo, a informacdo do resultado da licitagdo; bem
como, realizar todos os procedimentos licitatdrios, por meio do Departamento de
Compras e Licitagoes.
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e (Os 6rgaos municipais devem obedecer aos valores limites para concorréncia,
tomada de precos e convite, conforme o art. 23 da Lei n2 8.666, de 21/06/93.

e Asaquisicdes de bens e servigos comuns deverao ser realizadas na modalidade de
licitacdo denominada pregao.

3.3 - INSTRUMENTO CONVOCATORIO
e Todos os processos de contratacdo de produtos e servigos, convénios, acordos e

outros instrumentos congéneres celebrados pelos 6rgaos e entidades da PMBP
devem ser analisados quanto aos aspectos relacionados a Seguranca da
Informagéo1 de forma que, sempre que pertinente, estejam sujeitos a requisitos
de conformidade a esta politica e as suas normas complementares.

e Os resumos dos editais das concorréncias e tomadas de precos devem ser
publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez no Boletim Municipal de
Barra do Pirai e em jornal de grande circulacdo, conforme os prazos estabelecidos
no art. 21 da Lei n° 8.666, de 21/06/93, sem prejuizo das publicacdes no DOE e/ou
DOU, nos casos especificos.

o As licitagbes na modalidade tomada de precos devem ser comunicadas as
entidades de classe.

o Nas concorréncias de ambito internacional, o edital devera ajustar-se as
diretrizes da politica monetdria e do comércio exterior e atender as
exigéncias dos drgdos competentes. (Art. 42 da Lei 8.666/93)

o Para a realizacdo de obras, prestacdo de servicos ou aquisicdo de bens
com recursos provenientes de financiamento ou doacdo oriundos de
agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou organismo financeiro
multilateral de que o Brasil seja parte, poderdao ser admitidas, na
respectiva licitacdo, as condicGes decorrentes de acordos, protocolos,
convengdes ou tratados internacionais aprovados pelo Congresso
Nacional, bem como as normas e procedimentos daquelas entidades,
inclusive quanto ao critério de sele¢do da proposta mais vantajosa para a
administragdo, o qual podera contemplar, além do prego, outros fatores
de avaliacdo, desde que por elas exigidos para a obtencdo do
financiamento ou da doacdo, e que também ndo conflitem com o
principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho motivado
do érgdo executor do contrato, despacho esse ratificado pela autoridade
imediatamente superior. (§ 52 do Art. 42 da Lei 8.666/39)

e No caso de pregdo, a convocacdo dos interessados serd efetuada por meio de
publicacdo de aviso. Do aviso constardo, de forma resumida, a definicdo do objeto

! Esta politica e suas normas complementares aplicam—se a todos os érgdos e entidades da
Administragao Publica Municipal, bem como aos funciondrios publicos municipais independentemente
de sua fungao, cargo, ou vinculo empregaticio, aos prestadores de servigos, estagiarios, ou quaisquer
pessoas e/ou instituicbes que estejam autorizadas a acessar os ativos da informacgdo do poder Executivo
Municipal. Esta politica fara parte de regulamento especifico sobre a Politica de Seguranca da
Informacdo da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai
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da licitagdo, a indicacdo de que o pregdo serd no modo presencial ou realizado
por meio de sistema eletronico, seu endereco, data e hora de sua realizacdo, o
local, dias e hordrios em que poderao ser dirimidas duvidas, efetuada leitura ou
obtengao do ato convocatério completo.

As empresas interessadas em participar do pregdo serdo previamente
credenciadas pelo Org3o Gestor.

No caso de pregdo, o edital fixara prazo ndo inferior a 08 (oito) dias uteis,
contados da publicacdo do aviso, para a apresentacdo das propostas. (Inciso V do
art. 42 da Lei n2 10.520, de 17/07/02)

No caso de convite, devem ser convidados e efetivamente participarem, no
minimo, 3 (trés) fornecedores, sem prejuizo da aplicabilidade da Sumula n2
02/2018 do TCE-RJ, sendo obrigatdria a entrega do instrumento convocatério até
24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das propostas, a qualquer firma
cadastrada na correspondente especialidade, que manifestar o seu interesse. (§
32 do art. 22 da Lei n2 8.666, de 21/06/93)

O instrumento convocatdrio de licitagdo na modalidade de convite poderd ser
publicado, em resumo, no Boletim Municipal Eletrénico, no prazo estabelecido no
inciso IV do § 22 do art. 21 da Lei n? 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes e ser
encaminhado também as entidades de classe e empresariais.

A critério da autoridade competente, desde que previsto no instrumento
convocatério, pode ser exigido do contratado prestacdo de garantia nas
contratacdes de obras, servicos e compras. (Art. 56 da Lei n2 8.666, de 21/06/93)

3.4 - RESERVA ORCAMENTARIA

Antes do procedimento licitatdrio devera ser efetuada a Reserva de Dotacdo
Proviséria no Sistema Informatizado utilizado pela Prefeitura, mas conhecida
como “bloqueio orcamentdrio”. Apds concluida a licitacdo, a Reserva de Dotacao
Provisdria podera ser retificada como a seguir:

o Se o valor da Reserva de Dotagdo Final for igual ao valor reservado
anteriormente, identifica o favorecido no Sistema.

o Se o valor da Reserva de Dotagdo Final for diferente do valor reservado
anteriormente e houver apenas um favorecido, altera o valor no campo
apropriado, indicando o favorecido.

o Se o valor da Reserva de Dotagdo Final for diferente do valor reservado
anteriormente e houver mais de um favorecido:

= Cancela o valor da Reserva emitida anteriormente e emite tantas
reservas quantos forem os favorecidos, indicando os mesmos, ou

= Altera o valor da Reserva emitida anteriormente para aquele
valor a ser reservado para um dos favorecidos e emite novas
Reservas para os demais, indicando os mesmos.

3.5 - REGULARIDADE NA CONTRATACAO DE EMPRESAS

As empresas contratadas pelo Poder Executivo Municipal devem estar com a
situagdo regularizada. Para essa verificagdo deve-se consultar o cadastro de
fornecedores da Prefeitura ou o procedimento estar instruido com as certidGes de
regularidade fiscal necessarias, sendo as principais: CND Federal, CRF FGTS, CND
Trabalhista, CND Municipal.
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e E proibida a contracdo, pela Administracdo Publica Municipal, de empresa que
haja sido declarada inidénea por 6rgao competente da Unido ou do Estado do Rio
de Janeiro, sendo essa proibicdo suspensa no caso de ocorrer a reabilitacdo da
empresa.

e A existéncia de contratos em vigor, a época da declaracdo de inidoneidade, entre
a Administracdo Publica do Municipio e a empresa objeto da declaracao, obriga a
autoridade contratante a imediata reavaliacdo desses contratos, devendo decidir,
com base no interesse publico, na legalidade, na economicidade e na protecao
dos direitos dos empregados da empresa, pelo prosseguimento ou rescisdao dos
contratos.

e Os microempreendedores individuais — MEI, os fornecedores autbnomos como
pessoa fisica, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo estar
inscritos em cadastro especifico do Municipio do Rio de Janeiro.

3.6 - CONTRATACOES ESPECIFICAS
e Nas contratacdes de bens e servicos de Tecnologia de Informacdo, os Projetos

Basicos e Termos de Referéncia devem, obrigatoriamente, ser submetidos
previamente a Secretaria de Tecnologia e Inovacdo, para analise técnica quanto a
viabilidade, economicidade, integracdo tecnoldgica, integracdo de dados e
sistemas, qualidade e aderéncia aos padrodes.

o As informac¢Oes sdo ativos de propriedade do Municipio devendo,
portanto, ser tomadas as medidas necessdrias para protegé-las de
alteracdo, destruicao e divulgacdo ndo autorizadas, quer seja acidental ou
intencional. Todos os processos de contratacdo de produtos e servicos
devem ser analisados quanto aos aspectos relacionados a Seguranga da
Informagdo de forma que, sempre que pertinente, estejam sujeitos a
requisitos de conformidade a esta politica e as suas normas
complementares.

e A Secretaria de Tecnologia e Inovagdo elaborara o conjunto de normas
necessarias a operacionaliza¢do das diretrizes descritas nesta politica;

e A Secretaria Municipal de Comunicacao ficara responsavel pelo acompanhamento
das licitagOes de servigos graficos que ndao possam ser executados em seu parque
grafico.

e A licitacdo e a contratacdo pela administracdo publica de servicos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda deverdo seguir as normas
gerais definidas pela Lei Federal n2 12.232, de 29/04/10.
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2007-2010/2010/Lei/L12232.htm)

e As licitagbes para constituicdo de ata de registro de prego, para aquisi¢ao,
locacdo, manutencdo e abastecimento dos veiculos de transporte de autoridades
e operacionais, para os Orgdos setoriais da Administracdo Municipal Direta e
Indireta, salvo em situa¢des excepcionais, que deverao ser procedidas por pregao
eletrénico.
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e Compete a Secretaria Municipal de Administracdo a consolidacdo das
informacodes relativas as licitacdes para constituicdo de ata de registro de preco,
para aquisicdo, locagdao, manutencdo e abastecimento dos veiculos de transporte
de autoridades e operacionais do Poder Executivo Municipal.

o As unidades responsdveis pela execucdo das atividades de transporte
oficial nos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal deverdo
encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo, anualmente,
concomitante ao envio da Proposta Orcamentaria a Secretaria Municipal
de Planejamento e Coordenacdo, o planejamento das contrata¢des de
servicos de locacdo veiculos para o exercicio seguinte, acompanhado da
demonstracdo objetiva da viabilidade econ6mica da proposta.

o Todos os Orgdos e Entidades da Administracio Publica Municipal que
dispuserem de veiculo oficial, préprio ou locado, deverdao manter controle
sobre seu uso, bem como de todas as atividades inerentes a gestdao de
sua frota. Todo Orgdo ou Entidade que possua, a sua disposicdo, veiculo
oficial, préprio ou locado, devera apresentar a Secretaria Municipal de
Governo, relacdo dos motoristas e/ou agentes municipais autorizados a
conducgdo de veiculos, indicando a placa e as caracteristicas do respectivo
veiculo relacionado a cada um

o O prazo de vigéncia para os novos contratos de prestacao de servico de
locacdo de veiculos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Barra
do Pirai, com ou sem motorista, com ou sem combustivel, para transporte
de autoridades, equipes de trabalho, material de consumo e expediente,
devera ser de 36 (trinta e seis) meses. Os contratos cujos prazos de
vigéncia ndo possam ser de 36 (trinta e seis) meses, deverdo ser
justificados pelo Titular da Pasta e aprovados pelo Prefeito Municipal

o Deverdo ser enviadas a Secretaria Municipal de Governo cépias dos
contratos relativos as locagdes, manutencgdo e abastecimento de veiculos
e outras informacdGes a serem definidas em regulamentacao.

e (Caso a licitagdo centralizada ndo ocorra em tempo habil, no caso de servigos e/ou
material comum a mais de uma Secretdria/Org3o, para atender as necessidades
de determinado 6rgdo ou entidade, este deverd submeter o pedido de inicio de
seu préprio certame ao Prefeito Municipal.

e Os seguros dos bens, direitos, créditos e servigos dos érgdos da Administragdo
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio de Barra do Pirai serdo contratados,
diretamente, sem a interveniéncia de corretor, com sociedade seguradora que for
escolhida mediante processo licitatério.

e Nas contratagOes publicas de bens, servicos e obras, devera ser concedido
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte. (Art. 52-A da Lei n? 8.666, de 21/06/93, inserido pela Lei
Complementar n2 147, de 07/08/14)

o Nos casos das licitagGes de bens, servigos e obras no ambito da Prefeitura
de Barra do Pirai, que houver reserva para microempresas e empresas de
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pequeno porte, a cota serd no maximo de 10% (dez por cento) do objeto
licitado.

o Nos certames de bens, servicos e obras divisiveis podera ser adjudicado
para cada microempresa e empresa de pequeno porte o maximo de 2%
(dois por cento) dentro da cota estipulada no item anterior, para a
mesma licitacao.

e As contratacOes diretas realizadas pela Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio com base nos incisos | e Il do art. 24, da Lei n® 8.666, de 21/06/93,
serdo realizadas, sempre que possivel, entre MEI, microempresas e empresas de
pequeno porte, observados os principios da impessoalidade e da eficiéncia.

e Sempre que o objeto contratual admitir subcontratagGes, as empresas de médio e
grande porte que contratarem com o Municipio de Barra do Pirai deverdo
subcontratar microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48, 1l, da Lei Complementar federal n? 123, de 14/12/06.

e Nos contratos celebrados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica com
pessoas juridicas para execucdo de obras, prestacdo de servigos, termos de
parceria e colaboracdo ou qualquer outro ajuste que envolva postos de trabalho
nao especializados, devera constar cldusula que assegure a reserva do percentual
de cinco por cento da mao de obra a ser utilizada no cumprimento do respectivo
objeto para populacdo assistida, prioritariamente a populacdo acolhida na rede
de abrigos, publicos ou conveniados a Secretaria de Assisténcia Social.

o A reserva de vagas prevista ndo se aplica aos servicos que exijam
certificacdo profissional especifica nem, no caso dos apenados em regime
semiaberto e aberto, aos servigcos de seguranca, vigilancia ou custddia

o A reserva de vagas também se aplica aos contratos firmados com
dispensa ou inexigibilidade de licita¢do.

o Nos projetos basicos, termos de referéncia, planos de trabalho, editais e
termos de contratos, deverdo constar cldusula expressa referente a
reserva de vagas.

o A inobservancia da reserva de vagas durante a execugdo do contrato
constituird falta contratual, passivel de rescisdo por iniciativa da
Administracdo Publica.

IV. PROCEDIMENTOS:

1. Departamento de Compras e Licitacdes
a. Apos fase de procedimentos iniciais da despesa, verificando que
caracteriza-se licitacdo, solicita ao Ordenador da Despesa
autorizacdo para realizacdo do procedimento licitatorio;
2. Ordenador da Despesa
a. Autoriza ou nao a realizacdo do procedimento licitatério. Em caso de
aprovacdo do prosseguimento da licitacdo, retorna o Processo para o
Departamento de Compras e licitagdes. No caso de ndo autorizagdo
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do prosseguimento, retorna o processo ao requisitante, para ciéncia
e arquivamento.

3. Departamento de Compras e Licitacdes

a.

Apos autorizagdo para prosseguimento da licitagdo, solicita emissao
de documento de reserva orcamentaria para a licitagao;

4. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagao

a.

Com base nos dados constantes do Processo (Termo de Referéncia,
Requisicdo, pesquisa de precos, modalidade de licitacao, etc.) emite
documento de bloqueio orcamentario, observando a dotagdo
inclusive a fonte do recurso;

O bloqueio orcamentario devera ser efetuado no valor total da
despesa, podendo limitar-se ao exercicio financeiro em vigor. Neste
caso, devera ser previsto no orcamento do exercicio seguinte, os
valores restantes para cobertura da despesa;

Nos casos de licitagdo pelo Sistema de Registro de Precos, devera
fazer constar nos autos Relatério do sistema informatizado com a
indicacdo da dotacdo orcamentaria por onde correra a despesa,
constando ainda o saldo do or¢camento na referida dotagdo, que
cubra totalmente o valor proposta para a despesa ou a parcela
relativa ao exercicio financeiro em vigor;

Caso nao haja saldo orcamentario disponivel para a totalidade da
despesa, devera ser providenciada a devida alteragdo or¢camentaria
correspondente, ou, em ultimo caso, anexado aos autos justificativa
detalhada e clara da impossibilidade de reserva do saldo total,
indicando as ag¢des que serdo realizadas para a referida
disponibilidade, com datas e prazos destas acdes;

Apébs emissdo do Bloqueio Orcamentario, anexar aos autos o
documento comprobatério e encaminhar o Processo ao
Departamento de Compras e Licitagoes.

5. Departamento de Compras e Licitacdes

a.

b.

Elabora a Minuta do Edital/Convite, com base nos dados constantes
do Processo, observando as regras da Lei Federal n? 8.666/93 e Leis
especificas (Lei 10.520/2002, Lei 123/2006, e legislagao municipal:
Lei Mun. 961 de 30/08/2005-Registro de Precos; Decreto Mun. 106
de 23/12/2005-Pregdo eletronico; Decreto Mun. 125 de
19/11/2010-Pregao Presencial);
Na confec¢do da minuta do Edital observar:
i. O ato convocatério (edital ou convite) tem por finalidade fixar
as condicdes necessarias a participagcdo dos licitantes, ao
desenvolvimento da licitacdo e a futura contratacdo, além de
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estabelecer um elo entre a Administracao e os licitantes. Deve
ser claro, preciso e facil de ser consultado.

ii. Cabe ao ato convocatorio disciplinar prazos, atos, instrucoes
relativas a recursos e impugnacdes, informagdes pertinentes
ao objeto e aos procedimentos, além de outras que se fagam
necessarias a realiza¢do da licitagao.

iii. O preambulo do Edital deve conter, basicamente (art. 40 da
Lein® 8.666/93):

1. onumero e ordem (da licitagdo) em série anual;

o nome da reparticao interessada e seu setor;

a modalidade;

o regime de execugao;

o tipo da licitagdo;

a mencdo de que o ato sera regido pela Lei 8.666/93 e

pela Lei 10.520/02, quando referir-se a pregdo, além

da citacdo da Lei n2 123/2006 sobre os beneficios para
as ME ou EPP;

7. olocal e a hora para o recebimento da documentacao e
proposta, bem como para inicio da abertura dos
envelopes;

iv. Além disso, o ato indicar4, obrigatoriamente, o seguinte:

1. o critério de aceitabilidade de precos, unitario e global;

o U W

2. o objeto da licitagao, em descricdo sucinta e clara;
3. condi¢cGes de pagamento (30dias);
4. dotacdo or¢amentdria pela qual ocorrera as despesas;

5. anexar minuta do contrato.

Encaminha o procedimento para a Procuradoria Geral do Municipio,
para analise e aprovac¢do da Minuta do Edital e prosseguimento;

Nos casos de edital de licitacdo nas modalidades Tomada de Precos
ou Concorréncia ou ainda nos pregdes com valores estimados dentro
dos patamares das modalidades citadas, devera ser enviada cépia o
Edital e documentos pertinentes, tais como Termo de Referéncia ou
equivalente, documentos referentes a pesquisa de precgos, para a
Controladoria Geral do Municipio, para auditoria e verificacdo da
conformidade.

6. Procuradoria Geral do Municipio

a.
b.

Analisa a minuta do Edital e emite parecer conclusivo;

No caso de inconsisténcias apontadas, retorna o processo para o
Departamento de Compras e Licitagcdes, para providéncias,
solicitando o retorno apds corregdes, para nova analise;
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C.

No caso de aprovagao da minuta do Edital, retorna o Processo para o
Departamento de Compras e Licitagdes para prosseguimento.

7. Departamento de Compras e Licitacdes

a.

Confecciona o Edital da Licitacao, devidamente assinado e com todos
0S anexos exigiveis;

Observar o principio da segregacdao das fung¢des, no caso da
assinatura do Edital, visto que quem assina o Edital da Licitacdo nao
deve ser o mesmo que realizara os atos da licitagdo, nem quem
havera de fiscalizar o ato ou quem ha de homologar o feito;

Efetua os devidos lancamentos nos sistemas (Betha, SIGFIS, etc);
Encaminha os extratos para publicacdo nos meios legais, bem como
disponibiliza o Edital e anexos no site da Prefeitura;

8. Secretaria Municipal de Comunicagao

a.

Procede as devidas ag¢des para publicacao do extrato da licitacao,
bem como de disponibilizacdo do edital e anexos no site da
Prefeitura;

9. Departamento de Compras e Licitacdes

a.

b.

Realiza a fase externa da Licitacdo, observando os preceitos legais
pertinentes

Importante observar, em todo o procedimento, com base na Lei de
Licitacoes e Contratos, as seguintes acdes e documentos, dentre
outros:

i. O instrumento convocatéorio devidamente assinado e
rubricado (ou eletrénico no caso do processo eletronico)
precisa integrar os autos, bem como todos seus anexos
(Projeto Basico ou Termo de Referéncia, Projeto Executivo,
Orcamento Estimado e Minuta do contrato) (art. 38, I);

ii. Na disponibilizacdo do Edital no site da Prefeitura de Barra
do Pirai, devera conter também todos os anexos do edital,
inclusive o Termo de Referéncia e a minuta do contrato;

iii. Todos os comprovantes de publica¢des: a do aviso do edital,
do extrato do contrato, revogacdo ou anulagdo, resultado da
habilitagdo e classificagdo nas modalidades classicas etc. (art.
38, 1I);

iv. Uma cépia do ato de designacdo (ex. Portaria) da comissao ou
pregoeiro e equipe de apoio (ou leiloeiro) (art. 38, III);

v. Propostas originais, atas e relatoérios, pareceres (art. 38, 1V, V,
VD);

vi. Atos de homologacao e adjudicac¢do (art. 38, VII);

vii. Recursos, impugnacoes, esclarecimentos e respostas (art. 38,
VIII);
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viii. DecisOes de anulac¢do e revogacdo (art. 38, IX);
ix. Minuta do contrato, que ndo pode ser modificada apés a
publicagdo do edital (art. 38, X);
X. Quaisquer outros documentos relativos ao caso concreto (art.
38, XI, XII);
xi. Exame e aprovacdo da assessoria juridica no Edital e no
procedimento (inclusive a minuta do contrato).
c. Apos conclusdo da fase externa, anexar a Ata de julgamento e
documentos pertinentes e encaminhar a PGM para analise e parecer.
10. Procuradoria Geral do Municipio
a. Verifica a legalidade do feito e emite parecer, promovendo as
diligéncias que julgar necessarias;
b. Retorna o processo para o Departamento de Compras e Licita¢oes.
11. Departamento de Compras e Licitacdes
a. Confecciona os documentos cabiveis, para a devida homologacao;
b. Encaminha ao Ordenador da Despesa, para homologacao do feito.
12. Ordenador da Despesa
a. Assina o Termo de Homologacdo e encaminha o processo para o
Departamento de Compras e Licitacdes, para providéncias cabiveis;
13. Departamento de Compras e Licitacoes
a. Promove a¢des quanto a publicacdo, junto a Secretaria Municipal de
Comunica¢do, do extrato da homologacdo do feito, bem como
divulgacao no site da Prefeitura dos vencedores da licitacao;
b. Efetua os devidos langamentos nos sistemas pertinentes;
Promove agdes para confeccdo dos Termos de Contrato pertinentes;
No Termo Contratual devera constar a dotacao (6es) por onde
correrd a despesa, bem como os dados complementares nao
preenchidos na minuta;
Colhe assinatura do fornecedor (es)
f. Encaminha o Termo de Contrato para assinatura do Ordenador da
Despesa
14. Ordenador da Despesa
a. Assina Termo de Contrato e devolve o Processo para o
Departamento de Compras e Licitagdes;
15. Departamento de Compras e Licitacdes
a. Efetua os lancamentos cabiveis e promove as agdes para publicacao
do extrato contratual e demais normas pertinentes;
b. Encaminha o processo para a Secretaria Municipal de Planejamento
e Coordenacao, para emissdo da Nota de Empenho.
16. Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenacao

o o
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a. Com base nos dados constantes do Processo, emite Nota(s) de

Empenho, observando as regras constantes da IN CGM n? 05/2018,
no que concerne;

Emite o Termo de Conformidade - Fase 2, que consiste em um check-
list relativa a emissao da Nota de Empenho, anexando aos autos.

No caso de compra de material com fornecedor Unico e empenho
ordindrio, para entrega imediata da qual ndo se tenha obrigagdes
futuras, encaminha o Processo para o almoxarifado, que recebera o
material, dando prosseguimento para devida liquidacdao da Despesa,
na forma da IN CGM n? 06/2018;

Nos casos diversos daquele descrito no item “c” acima, devolver o
processo ao Departamento de Compras e Licitagdes, que procedera a
guarda do Processo “mae” para ag¢des futuras e comunicara ao(s)
requisitante(s) sobre a emissdao da Nota de Empenho e autorizagao
para o prosseguimento, com abertura dos processos derivados.

17. Departamento de Compras e Licitacoes
a. Efetua a guarda do Processo “mae” para a¢des futuras;

b. Promove os devidos encaminhamentos das cépias necessarias, se for

0 caso.
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COMPLEMENTO DO ANEXO 8
DECRETO MUNICIPAL N2 _ /2020 (revoga Decreto n2 05/2019)
FLUXOGRAMA - LICITACAO

] . . Encaminh
O Solicita Solicita Elabora  [—>|  Noscases Confoc
- ~ - . ertinentes, a pra onrecio
4 autorizagdo bloqueio minuta do P CGM p -
= do OD . para a analise na Edital
5 o orcament. Edital A
= juridica
=
Retorna ao
a 6rgdo
(=) reguisitante
= No caso de SRP, anexa relatério de Saldo Emite
S Orgamentario na dotagdo definida. bloqueio
E-J No caso de licitagdo, anexa documento de
v bloqueio orgamentario orcament.
Minuta
g Retorna a Licitagdo p/ SIM
= ~ aprovada
corregdo S
(8] .
S Publica
g Encamiha para Licitagdo. extrato nos
o meios oficiais
o Indo para o quadro B
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DECRETO MUNICIPAL N2 _ /2020 (revoga Decreto n2 05/2019)

COMPLEMENTO DO ANEXO 8

FLUXOGRAMA - LICITACAO

Quadro B
Vindo do quadro A
. Promove i
MO: Realiza fase Promove B Colhe assinatura Guarda doN
'&-" . o acoes para do fornecedor e Processo "Mae"
= externa da publicagdao . . x
o No caso de licitagdo do extrato assin. .. pare a6 oes
S Convite, anexa ¢ contrato p/empenho futuras
docs. comprobat.
Verifica
?9 legalidade e
& emite
parecer
fa) Assina
o Homologa
Contrato
2 No caso de compra de material com fornecedor .
< . bra ce ma . Emite Nota
g unico e empenho ordinario, envia o processo para q h
A almoxarifado, que receberd o material. Em outros e Empenho
casos, envia o Processo para a Licitagao.




